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0 Voorbereiding
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a Wekelijkse test

Informeer alle BHV-teamleden over de geplande test

Informeer meldkamer/receptie over de testprocedure

Zorg dat testmodus is ingeschakeld om externe hulpdiensten niet te alarmeren
Controleer of alle BHV-ers hun apparatuur (pagers, smartphones) bij zich hebben
Zorg voor voldoende BHV-ers om de test uit te voeren

Verzamel testformulieren en zorg voor een digitaal of fysiek logboek

Basistest BHV-Oproepsysteem

Test één handmatige alarmknop (roteer wekelijks door alle locaties)
Controleer of alle BHV-ers de oproep correct ontvangen
Controleer of de alarmering hoorbaar en/of zichtbaar is

Controleer of de juiste boodschap wordt weergegeven

Test de bevestigingsfunctie bij ontvangst alarm

O00oagad

Meet de responstijd van de eerste bevestiging

e Maandelijkse test

Uitgebreide test BHV-oproepsysteem

Test alle handmatige alarmknoppen in het gebouw
Test alarmering via smartphone/tablet-app
Test alarmering via desktop-applicatie

Test alarmering via telefoonnummer (indien beschikbaar)

O00od

Controleer of alle BHV-ers de juiste locatie-informatie ontvangen
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Uitgebreide test BHV-oproepsysteem

Test de groepscommunicatie-functie tussen BHV-ers
Controleer of het systeem de beschikbare BHV-ers correct identificeert
Test de functie voor opschaling bij onvoldoende respons

Controleer of de statusupdates correct worden weergegeven

O00o0od

Test de afmeldprocedure na afloop van een incident

o Kwartaal test

Integratie met anders systemen

Test de koppeling met de brandmeldinstallatie

Test de koppeling met andere alarminstallaties (inbraak, technisch, etc.)
Controleer of het Mandown-systeem correct alarmeert naar BHV-ers
Test de koppeling met toegangscontrolesystemen

Controleer of plattegronden en aanwezigheidsregistratie correct werken

O000ood

Test de integratie met ontruimingsalarm (indien gekoppeld)

Communicatie en bereik

Test de dekking in alle delen van het gebouw/terrein

Controleer of de alarmering werkt in afgeschermde ruimtes (liften, kelders)
Test de alarmering in zones met veel achtergrondgeluid

Controleer of er geen 'dode zones' zijn in het wifi/4G-netwerk

Test alternatieve communicatiemethoden bij netwerkuitval

O000oo0od

Controleer of SMS-backup correct functioneert

Noodstroomvoorziening

()] Simuleer stroomuitval en controleer of het systeem blijft functioneren

(] Controleer de batterijstatus van alle componenten
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Noodstroomvoorziening

(] Test de looptijd van noodstroomvoorzieningen
(] Controleer of automatische omschakeling naar noodstroom correct werkt

(] Test de alarmering bij lage batterijstatus

Q Halfjaarlijks

Volledige BHV-oefening:

Organiseer een onaangekondigde BHV-alarmering

Simuleer een realistisch scenario (brand, ongeval, etc.)

Controleer de responstijd van het volledige BHV-team

Evalueer de effectiviteit van de communicatie tijdens de oefening

Test de codrdinatie tussen verschillende BHV-teams (indien van toepassing)

Controleer of alle nodige informatie beschikbaar was voor de BHV-ers

000000

Meet de tijd tot volledige bezetting van het BHV-team

Q Jaarlijks

Onderhoud en updates

Controleer alle hardware op fysieke schade

Controleer software-updates en voer deze uit indien nodig
Controleer of alle BHV-contactgegevens up-to-date zijn
Ververs alle wachtwoorden en toegangscodes

Controleer of alle BHV-zones correct zijn ingesteld

Controleer of alle instructies en plattegronden actueel zijn

O00o0o0gou

Controleer de status van servicecontracten
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Documentatie
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Registreer testdatum, -tijd en betrokken BHV-ers
Documenteer responstijden van BHV-teamleden

Noteer eventuele storingen, problemen of verbeterpunten
Documenteer uitgevoerde acties en oplossingen
Actualiseer het BHV-plan indien nodig

Bewaar logboeken volgens wettelijke vereisten

Maak een rapportage voor management en preventiemedewerker

Evaluatie en verbetering

Bespreek testresultaten met het BHV-team
Identificeer knelpunten en verbetermogelijkheden
Update procedures op basis van testresultaten
Plan training voor nieuwe functionaliteiten
Evalueer de effectiviteit van het huidige testplan

Pas testfrequentie aan indien nodig

O00o0o0ggu

Plan de volgende test

Test uitgevoerd door:

Functie:

Datum:

Handtekening:
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